NORME
DE PREZENTARE A MANUSCRISELOR

A.

I.
STUDII SI ARTICOLE

1. — Studiile si articolele trimise spre publicare nu trebuie sa depaseasca 30 000 de
caractere, cu spatii albe cu tot, Impreuna cu notele; In cazuri exceptionale, se accepta si texte
mai mari; este recomandabil sa se evite textele cu continuare in numarul urmator.

2. — Este preferabil sa fie trimise ca attachement la adresa electronica a redactiei sau pe
CD (stick), culese, cu corp 11, in MS WORD sub WINDOWS (sau in alte programe de
editare compatibile); rugdm sa nu se faca niciun fel de tehnoredactare prealabila.

3. — Titlul articolului va fi cules cu MAJUSCULE (VERZALE normale). Deasupra
titlului, cu acelasi tip de litere, vor fi culese PRENUMELE si NUMELE autorului (sau
autorilor).

Ex.:
EUGENIU COSERIU
CREATIA METAFORICA iN LIMBAJ

Daca 1n titlu sunt unele cuvinte care se culeg cu italice (cursive), si acestea vor fi scrise
cu majuscule.

Ex.:
FLORICA DIMITRESCU
ASPECTE DIN BIOGRAFIA UNOR CUVINTE RECENTE iN LIMBA ROMANA: PAPARAZZO,
TSUNAMI

4. — in cazul in care articolele sunt impartite n paragrafe, cifrele care indica paragrafele
vor fi culese cu aldine (bold), inclusiv punctul de dupa fiecare cifra.

Ex.:
1.2. etc; 1.2.1., 1.3.5.2. etc.

Dupa puncte, in aceasta situatie, nu se lasa un spatiu alb.

5. — Notele articolului vor fi culese cu corp 9, la subsolul paginii de text (footnotes); in
caz ca manuscrisul se inainteaza dactilografiat, notele vor figura pe pagini separate, la
sfarsitul textului. In prima nota se va indica, daca e cazul, congresul/colocviul/conferinta la
care a fost prezentat articolul sub formad de comunicare, precum si proiectul de cercetare din
care face parte.

6. — in cazul 1n care articolele sunt redactate in limbi striine (engleza, franceza,
germana, spaniold, italiand), este indicat sa se prezinte redactiei §i varianta roméneascd (sau
cea dupa care, eventual, s-a realizat traducerea).

7. — in materialele redactate in limba romana, se vor folosi exclusiv ghilimelele ,,...”
(99...99); in cele redactate in alte limbi, se pot folosi si ghilimelele «..» (asa-numite
frantuzesti); acestea din urma vor fi folosite si in materialele in romaneste, daca intr-un citat
este necesar sa se foloseasca al doilea rand de ghilimele.

Ex.:



,,-..fard sa fie nevoie de «refacerea» intregului sistem...”

II.
RECENZII SI PREZENTARI DE CARTI

1. — Recenziile si prezentarile de carti nu vor depasi, de regula, 8 000, respectiv 4 000
de semne, cu spatii albe cu tot, cu corp 9.

Prin ,,recenzie” se intelege o analiza critica a unei carti sau doar a unui aspect din ea
(se recomanda ca la cartile romanesti sa se facad recenzii), iar prin ,,prezentare” o expunere
sintetica §i sistematica a continutului cartii.

Este preferabil ca la prezentarile de carti (pe cat posibil, si la recenzii) s nu existe note
de subsol.

2. — Introducerea in calculator a recenziilor si prezentdrilor de carti va fi facuta dupa
aceleasi reguli ca si articolele, cu deosebire ca numele autorului cartii si titlul se dau in
urmatorul fel:

e numele autorului sau al editorului, coordonatorului (urmat, in cazurile din urma, de
mentiunea (ed.) sau (coord.) cu MAJUSCULE (VERZALE), urmat de virgula;

e titlul cartii (si, daca e cazul, subtitlul, despartit de titlu prin punct), cu minuscule
cursive (italice mici), urmat de virgula;

e volumul (daca e cazul), urmat de virgula;

e locul de aparitie, urmat de virgula;

e cditura (fara ghilimele de niciun fel), urmata de virgula;
e anul aparitiei, urmat de virgula;

e numarul de pagini, harti etc.;

e dacd se recenzeaza (prezintd) o publicatie periodica, titlul ei se va pune intre
ghilimele, nesubliniat;

e dacd lucrarea recenzatad (prezentatd) nu este tiparitd, ci multiplicata, la sfarsit se
adauga, intre paranteze: (multigrafiat); la fel, daca este intr-o forma online.
Ex.:

GEORGES MOUNIN, Linguistique et philosophie, Paris, Presses Universitaires de France,
1975, XII + 216 p. + 7 planse + 5 harti

B. B. RIEGER (ed.) Empirical Semantics, vol. I-11, Bochum, Studienverlag Dr. N. Brockmayer,
1981, 214 p.

Texte dialectale §i glosar Bistrita-Nasaud. Publicate de MARIA MARIN si MARILENA
TIUGAN, Bucuresti, 1987, 382 p. (multigrafiat)

,,Probleme de lingvistica generalda”, vol. VII, Bucuresti, Editura Academiei, 1977, 126 p.
,Dacoromania”, XV, 2010, nr. 1, 96 p.

1.
REZUMATE

1. — Fiecare articol va fi insotit de un scurt rezumat (de cca 2 000 de semne, cu spatii albe cu
tot; cca 1 p. dactilografiatd) in limba engleza (obligatoriu); la acesta se poate adauga inca un rezumat
in una din limbile franceza, germana, italiand sau spaniold; de asemenea, articolele in limbi straine
vor avea un rezumat in limba romana.



2. — La inceputul rezumatului se scrie titlul articolului in limba strdina respectiva, cu
VERZALE (MAJUSCULE) normale. Dedesubt, in alt rand, se scrie, intre paranteze, cu
minuscule si initiald majusculd, cu italice (cursive): (Abstract), (Résumé) etc. Va fi inaintata,
pe fila separata, si traducerea titlului articolului in limba franceza pentru Sommaire (indiferent
de limba in care este dat rezumatul sau este scris articolul).

Ex.
POSSIBLE WORLDS AND FICTIONAL REALITIES
(Abstract)
PROPOSITIONS «CONTRACTEES» ET PROPOSITIONS «ABREGEES»
(Résume)
3. — Rezumatul poate fi cules imediat dupa textul articolului (sau, dacéd e cazul, dupa
bibliografie).

4. — in caz exceptional, dacd autorul nu are posibilitatea de a prezenta rezumatul in
limba engleza, acesta va fi Tnaintat redactiei In limba roméana.

5. — La sfarsitul rezumatului se vor indica cuvintele-cheie (5), in romana si In engleza
(Keywords).

IV.
AFILIERE INSTITUTIONALA, ADRESA

1. La sfarsitul articolului, dupa rezumat si cuvinte-cheie, se trec:

— 1n partea dreapta, cu minuscule italice (cursive) si cu initiale majuscule, institutia si
adresa, cu virgula intre oras si strada, cu ,,str.” (prescurtat) si fara indicatia ,,nr.” intre numele
strazii si cifra si fara punct la sfarsit, inclusiv adresa de mail (oficiald sau personald).

Ex.:

s

Universitatea ,, Babes-Bolyai’
Facultatea de Litere
Cluj-Napoca, str. Horea, 31

Institutul de Lingvistica si Istorie Literara ,,Sextil Puscariu”
Cluj-Napoca, str. Emil Racovita, 21
institutul.puscariu(@gmail.com

2. — La sfarsitul recenziei se trece in dreapta numele AUTORULUI recenziei (cu
VERZALEF italice (cursive)) si adresa cu italice (cursive).

Ex.:

G. G. NEAMTU
Universitatea ,, Babes-Bolyai’
Facultatea de Litere
Cluj-Napoca, str. Horea, 31
neamtugen(@yahoo.com

B

B.
TRIMITERI. ABREVIERI. SIGLE


mailto:institutul.puscariu@gmail.com
http://us.mg5.mail.yahoo.com/yab-fe/mu/MainView?.src=neo&themeName=blue&isFresh=0&bucketId=0&stab=1347383677713

TRIMITERILE BIBLIOGRAFICE
din note sau din text vor fi facute astfel:

a. —la carti:
— prenumele si numele autorului (sau autorilor), cu minuscule (numai initiale

majuscule), cu litere normale, nesubliniate, nespatiate, urmate de virgula;

— titlul cartii (si subtitlul, despartit de titlu prin punct), cu italice (cursive), urmat de
virgula;

— editia, Ingrijirea editiei, prefata, note etc. (daca e cazul), cu punct dupa titlu (subtitlu)
si cu initiala majusculd;

— volumul (sau/si partea), cu cifre romane; intre titlu si volum se va pune virgula; daca
volumul are si el un titlu, Tnaintea acestuia (deci dupa titlul cartii si dupa volum) se pune
punct, iar dupa titlul volumului, virgula;

— locul de aparitie, integral, cu minuscule (exceptand initiala), nesubliniat, urmat de
virgula;

— editura, urmata de virgula;

— anul de aparitie, integral, cu cifre arabe, urmat de virgula;

— pagina, marcatd prin p. urmat de cifre arabe (sau romane); se vor evita in articolele in
romana indicatii ca: pag., pp. Aceastd ultima notatie (pp.) se va folosi exclusiv in articolele
publicate 1n alte limbi decat roméana.

Ex.:

Al. Philippide, Originea romanilor, 1. Ce spun izvoarele istorice, lasi, Tipografia ,,Viata
Romaneasca” S. A., 1923, p. 82; II. Ce spun limbile romdna si albaneza, lasi, Tipografia ,,Viata
Romaéneasca” S. A., 1927, p. 17.

Alexandru Niculescu, Individualitatea limbii romdne intre limbile romanice, 2. Contributii
socioculturale, Bucuresti, Editura Stiintifica, 1965, p. 90-98, 115.

Sextil Puscariu, Limba romdnda, vol. I1. Rostirea, Bucuresti, 1959, p. 88, h. 15.
Ion Coteanu, Marius Sala, Etimologia si limba romdnd, Bucuresti, Editura Academiei, 1987, p. 60.

Sextil Puscariu, Cercetari si studii. Editie Ingrijita de Ilie Dan. Prefata de G. Istrate, Bucuresti,
Editura Minerva, 1974, p. 188.

Sextil Puscariu, Limba romdnd, 1. Privire generald. Prefata de G. Istrate. Note, bibliografie de
Ilie Dan, Bucuresti, Editura Minerva, 1976, p. 250.

Al Rosetti, Istoria limbii romdne, 1. De la origini pana la inceputul secolului al XVII-lea. Editie
definitiva, Bucuresti, Editura Stiintifica si Enciclopedica, 1986, p. 333.

Academia Roméana. Institutul de Lingvistica ,lorgu lordan”, Dictionarul explicativ al limbii
romane. Editia a II-a, Bucuresti, Editura Univers Enciclopedic, 1996, s.v.

H. Tiktin, Rumdnisch-deutsches Worterbuch, Band I11. P-Z. 3. iiberarbeitete und ergéinzte Auflage
von Paul Miron und Elsa Liider, Cluj-Napoca, Editura Clusium, 2005, s.v.

Pierre Guiraud, La sémantique, Paris, PUF, 1955, pp. 112, 116-120.

b. — la studii aparute in publicatii periodice:
— prenumele si numele autorului, cu litere minuscule (exceptand initialele), nespatiate,
nesubliniate, urmate de virgul;
— titlul articolului, cu cursive (italice), cu minuscule, urmat de virgula;

— indicatia ,,in”, fara sublinieri sau spatieri;



— titlul periodicului (sau doar siglele), intre ghilimele, nesubliniat;

— anul de aparitie, numai cu cifre romane, urmat de virgula;

— anul calendaristic, cu cifre arabe, urmat de virgula;

— numarul, daca e cazul (precedat de indicatia nr.), cu cifre arabe, urmat de virgula;

— pagina (se marcheaza in acelasi fel ca la carti);

— daca titlul (cartii sau articolului) cuprinde, la randul sdu, un alt titlu sau cuvinte care
necesitd sublinieri, acestea vor fi date cu aldine cursive (bold si italic).

Ex.:

Merritt Ruhlen, Sextil Puscariu si fonologia generativa, in CL, XXIII, 1978, nr. 1, p. 28.

Vasile Christu, Literatura culta la aromani, in ,,Societatea de maine”, XIV, 1937, nr. 2 (358), p. 71.

Teofil Teaha, Lat. grumus in romdna si in limbile romanice, in CL, XXIII, 1978, nr. 1, p. 83.
c. — la studii aparute in volume omagiale, colective etc.:

1. — dupa indicatia ,,in” va urma titlul volumului respectiv, cu minuscule italice
(cursive); daca volumul din care se citeaza un studiu este in intregime al autorului, dupa ,,in”
se va pune idem; restul regulilor de trimitere sunt identice cu cele de sub b;

Ex.:

R. Jakobson, Lingvistica si poeticd. Aprecieri retrospective §i consideratii de perspectivd, in
Probleme de stilistica, Bucuresti, Editura Stiintifica, 1964, p. 86.

L. Patrut, Rostirea noud, doud, in Omagiu lui lorgu lordan, Bucuresti, Editura Academiei, 1958, p. 134.

Sextil Puscariu, Roumain et roman, in idem, Etudes de linguistique roumaine. Traduit du
roumain a l'occasion du soixantiéme anniversaire de l'auteur, 4 janvier 1937, Cluj — Bucuresti,
Monitorul Oficial si Imprimeriile Statului, Imprimeria Nationala, 1937, p. 55-63.

Andrei Avram, Metafonia §i fenomenele conexe in limba romdnd, Bucuresti, Editura Academiei
Romane, 2005, p. 100.

2. — notele (Footnotes) se numeroteaza, in textul articolului, cu cifre de rand folosite
exponential, fara paranteze, puncte etc., in continuare, de la 1 la n; in cazul in care cuvantul la
care apare indicatia de nota este urmat de un semn de punctuatie, acesta se va pune dupa cifra de
indicare a notei; la sfarsitul textului notei se pune punct.

Ex.:
'R. Todoran, art. cit., p. 133, nota 2.

3. — nu se va folosi, nici in text, nici 1n note, prescurtarea indicatiei ,,vezi” prin ,,v.”; se
va scrie, deci:

¥ Vezi V. Bogrea, art. cit., p. 77.

4. — nu se vor folosi, nici in text, nici in note, prescurtdri ale Iui ,,idem” (folosit numai
pentru a inlocui numele autorului sau autorilor) si ,,ibidem” (folosit sinonim cu ,,in acelasi loc”); se
va scrie, deci, ,,idem”, ,,ibidem”; ibidem va fi totdeauna cules cu litere italice (cursive), se va scrie,
deci:

? Idem, Limba romdnd, Bucuresti, 1941, p. 8.

' Ibidem p. 18.



" Ibidem.

5. —locul citat” se prescurteaza loc. cit., cu italice (cursive), nespatiat;
6. — supra, infra, passim se culeg cu cursive (italice);

7. — s.v. (= sub voce) se culeg cu litere normale (nu se subliniazd); nu se lasd spatiu
intre s. si v.;

8. — in general, pentru trimiteri la pagini este de dorit sa nu se foloseasca indicatii vagi,
de tipul ,e.s.”, ,et. seq.”, ,,8qq”, »seq”, ,s.u.” etc; dacd totusi este necesard o asemenea
indicatie, se va folosi exclusiv ,,si urm.”, cu litere normale (nesubliniate), nespatiate;

=9

9. — ,,opera citatd” si ,,articolul citat” se prescurteaza op. cit. (nu o.c. etc.), art. cit., cu
litere cursive (italice), nespatiate; op. cit. se foloseste pentru carti, volume etc., iar art. cit.,
pentru articole, studii etc. publicate in volume colective, periodice §.a.

II.
ABREVIERI BIBLIOGRAFICE

1. — Daca se folosesc abrevieri bibliografice (in note sau intr-o bibliografie), acestea pot
fi ,,decodate” fie la intr-o nota de subsol, fie la sfarsitul textului articolului, Tnaintea rezumatului
si a notelor, fiind, in acest din urma caz, precedate de indicatia, scrisi cu majuscule,
ABREVIERI BIBLIOGRAFICE sau BIBLIOGRAFIE (cu litere normale).

2. — Este de dorit ca, daca se dau abrevieri bibliografice la sfarsitul articolului, acestea
sa aibd in vedere urmatoarele reguli: abrevierea sa cuprindd numele autorului urmat de anul
aparitiei cartii sau studiului, apoi semnul =, dupd care urmeaza trimiterea bibliografica
conform normelor precizate mai sus (fara, evident, reluarea anului de aparitie).

Ex.

Puscariu 1940 = Sextil Puscariu, Limba romana, vol. 1. Privire generala, Bucuresti, Fundatia
pentru Literatura si Arta ,,Regele Carol I1”.

Teaha 1978 = Teofil Teaha, Lat. grumus in romdnd i in limbile romanice (1I), iIn CL, XXIII, nr.
1, p. 83-85.

Dar

3. — in trimiterile bibliografice din notele infrapaginale sau din text SE POATE
UTILIZA ORICE (ALT) MOD DE SIMPLIFICARE (SIGLE, CIFRE ETC.), CU
CONDITIA SA FIE UNITAR SI CONSECVENT; in acest caz, siglele sau/si abrevierile
vor fi date intr-o lista la sfarsitul articolului. Daca nu se considera necesar sa se dea Abrevieri
bibliografice sau Bibliografie, o lucrare poate fi citata trunchiat, dar in acest caz dupa prima
citare se va da trunchierea, in paranteza.

Ex.:

D. Macrea, Contributii la istoria lingvisticii §i filologiei romdnesti, Bucuresti, 1978, p. 18 (in
continuare: D. Macrea, Contributii...).

I11.

SEMNE, LITERE SI SIMBOLURI SPECIALE

1. — Daca se folosesc fonturi speciale din care se extrag caractere sau semne speciale,
este obligatoriu ca pe CD (stick) sau in attachement sa figureze si fonturile respective.



Iv.

HARTI, GRAFICE, SCHEME, DESENE, TABELE.
ALTE MATERIALE ILUSTRATIVE

1. — Hartile, graficele, schemele, desenele si tabelele vor fi executate in Corel Draw sau
vor fi trimise n format PDF.

2. — Daca articolul are mai multe materiale ilustrative, acestea vor fi numerotate in
continuare, pe categorii, de la 1 la n (de ex.: harta 1, harta 2, etc.; tabelul 1, tabelul 2, etc.;
desenul 1, desenul 2 etc.; figura 1, figura 2); in textul dactilografiat se va face trimitere la
numarul lor; nu se lasd spatiu in text la locul unde doreste autorul sd fie introdus materialul
ilustrativ respectiv. Nu se va face referire la tabelul ,,precedent” sau ,,urmétor”, ci doar la
numarul materialului ilustrativ.

C.
ALTE CERINTE

I. — Atat articolele cat si recenziile si prezentdrile de carti vor fi inaintate redactiei, pe
CD / memory stick sau in attachment, dar si sub forma unui exemplar imprimat.

Manuscrisele care nu respecta intru totul aceste reguli vor fi inapoiate autorilor pentru
refacere si reculegere, pierzand, in felul acesta, posibilitatea de a fi avute in vedere pentru
intocmirea numarului cu aparitia cea mai apropiata.

I1. — Termenele ultime pentru predarea manuscriselor la redactie sunt:

1 decembrie pentru nr. 1 al anului urmitor

(1 decembrie 2011 pentru nr. 1/ 2012)

1 martie pentru nr. 2 al anului in curs

(1 martie 2012 pentru nr. 2/ 2012)

III. Dat fiind ca revista ,,Dacoromania” este o publicatie a Editurii Academiei Romane, se
va folosi ortografia oficiald actuala (asadar, cu d si sunf); In general, se vor aplica normele din
DOOM, editia a doua.

D.

1. Pentru articolele si recenziile sau prezentdrile de carti publicate in revista
»,Dacoromania”, nu se mai acordd extrase. La cerere, contra cost, pot fi executate extrase la
Editura.

2. DR este o publicatie care aplica peer review, fiecare articol primit la redactie fiind
citit de doi referenti, desemnati de colegiul de redactie. In trei luni de la primirea articolului,
redactia va anunta autorii daca va fi retinut sau nu pentru publicare. Manuscrisele nepublicate
nu se inapoiaza autorilor.



	III. 
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